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Stellenbeschrieb 
 
Backbone-Office (m/w/d) 
Arbeitsort Zug / Pensum 40 - 50% (vor Ort) / Start 1. Mai 2027 
 
 
Wer sind wir? 
Die Triangel Beratung ist Teil der Reformierten Kirche Kanton Zug und 
bietet Budget-, Schuldenberatungen und psychosoziale Beratungen 
(Einzel-, Familien- und Paarberatungen) an. 
 
Was bewegst du bei uns? 
Du hast mit Menschen Kontakt, welche eine anspruchsvolle Lebens-
situation meistern müssen. 

- Zuhören, Fragen stellen, positive Energie vermitteln 
- Anmeldungen entgegennehmen 
- Termine vereinbaren 
- Menschen empfangen 

Du bist eine wichtige Unterstützung, der Schuldenberatung. 
- Banana-Buchhaltung inkl. Lohnverwaltungen  
- Administrative Arbeiten (z.Bsp. Schuldenruf) 
- Dossiers abschliessen und archivieren 

 



 

 

Was bringst du mit? 
Fundament  
→ Kaufmännische Grundausbildung (nicht zwingend) 
 
Mindset  
→ Fachwissen 
Doppelte Buchhaltung (ohne Bilanz, Erfolgsrechnung) 
→ Methodische Kompetenzen 
Organisations und Problemlösungskompetenz, analytisches Denken 
→ Emotionale Intelligenz 
Empathie, Kommunikation, Abgrenzung, Belastbarkeit, Empowerment, 
Selbstreflexion, Perspektivenwechsel, Geduld, Resilienz 
Sprachen  
→ erforderlich 
Deutsch 
→ optional  
Englisch, Italienisch, Französisch, Spanisch 
 
Was kannst du von uns erwarten? 
Flexibiliät 
Arbeitstage nach Absprache, grosszügige Ferienregelung 
Entwicklung 
fünf bezahlte Ausbildungstage (100% Pensum) 
 
Fragen an André Widmer Stellenleiter andre.widmer@triangel-zug.ch 


